
 

 

 

 

 

Inexigibilidade Direta no Sistema Compras RS  

Não se aplica para itens catalogados  

Importante: Os exemplos apresentam dados fictícios utilizados no ambiente de 
treinamento do sistema. 

Este Manual Operacional tem como objetivo orientar os servidores dos órgãos e 
entidades da Administração Pública Estadual quanto à realização de inexigibilidade de 
licitação de forma direta no Sistema Compras RS. Para procedimentos que não 
possuem integração com o sistema GCE.  

Acessar o endereço: https://www.compras.rs.gov.br  

Clicar em uma das opções assinaladas: 
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Preencher as informações:  
 CPF 
 Senha  

 

 
 

*Para realizar as operações, é necessário o seguinte Perfil de Acesso ao Sistema 
Compras RS: Central de Compras - Agente de Contratação (14.133/21).  

Caso não tenha o perfil adequado, entrar em contato com o Responsável pela 
Central de Compras na sua organização, que incluirá o perfil necessário. Em caso de 
dúvidas, enviar e-mail para: sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br. 

 

1. Clicar em "Criar Edital": 

 

 
2. Escolher a modalidade: Inexigibilidade: 
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Preencher todos os campos obrigatórios (*), de acordo com as especificidades da sua 
contratação e clicar em "Avançar":  

 

 

3. Criar lote para um grupo de itens ou para um único 
item e clicar em "Avançar": 

 
Preencha os campos e selecione o fornecedor no ícone em formato de lupa   
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Digite o CNPJ ou CPF do fornecedor e clique em selecionar 

 
Confira todos os campos e clique em "Cadastrar": 

 
 Caso o fornecedor não esteja cadastrado no sistema de Compras RS, o próprio 
fornecedor deverá fazer sua solicitação de cadastro pelo portal Fornecedor.RS, através 
do endereço: www.portaldofornecedor.rs.gov.br  
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4. Para cadastrar um serviço é necessário clicar em 
“Cadastrar item sob demanda”: 

 

Clique no ícone  para adicionar uma ou mais famílias para o item: 
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Preencher todos os campos obrigatórios e clicar em “Gravar”: 

 
Após cadastrar o item sob demanda, clicar em “Fechar” ou "Novo lote com item sob 
demanda": 

 

5. Clicar no botão "Anexar proposta do contratado" na 
lista de "Ações" do lote para carregar o documento 
de proposta do contratado:   
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Anexar o documento da proposta e preencher as informações obrigatórias. Após, clicar 
em “Gravar”: 

 
Detalhamento das ações, após a criação do lote:  

Ao clicar no ícone , é possível visualizar as informações do item do lote e editá-las: 

 

 

Ao clicar no ícone , é possível editar as informações do lote, corrigir ou remover o 
contratado: 
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Ao clicar no ícone , é possível excluir o lote: 

 

 

Ao clicar no ícone , é possível reordenar os lotes no edital:  
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6. Após o lote criado, clicar em "Avançar": 

 

7. Anexar os documentos obrigatórios: 

 
Anexar os documentos e clicar em "Enviar": 

Observação: o “Tipo” de documento que pode ser sigiloso é o “Estudo Técnico 
Preliminar”.  

Neste caso, ao marcar “Sigiloso” não será exibido na consulta pública, mas será enviado 
para o Licitacon.  
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8. Após anexar os documentos, clicar em "Avançar": 

 

9. Preencher todos os campos obrigatórios. Clicar em 
"Publicar" e "Confirmar": 

 
Ao clicar em confirmar será tornada pública a inexigibilidade e enviada para o PNCP, via 
integração. 
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10. Clicando em "Ver Oferta" é possível verificar a 
inexigibilidade cadastrada e homologada: 

 

– 

Na aba PNCP é possível verificar a situação das remessas enviadas e ao clicar no Id 
contratação no PNCP será direcionado para a publicação do PNCP.  
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