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GOVERNANGA E GESTAO

SOLICITACAO DE CATALOGAGCAO

Importante: Os exemplos apresentam dados ficticios utilizados no ambiente de
treinamento do sistema.

Acessar o enderego: https://gce.intra.rs.gov.br/

1- MODULO DE CATALOGO DE ITENS:
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ACESSO AO SISTEMA

Navegadores compativeis



https://gce.intra.rs.gov.br/

*Para realizar as operagdes descritas neste manual os operadores necessitam ter o perfil
de SOLICITANTE e ORDENADOR na sua unidade organizacional.

Caso nao tenha o perfil adequado, entrar em contato com o Gestor Local da sua
unidade, que solicitara a liberagédo de acesso no proprio GCE. Em caso de duvidas, enviar
e-mail para: sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br

1. CONSULTA AO CATALOGO

Consultar se o item ja existe no catalogo:

No menu “Catalogo”, em ”Catalogo de ltens”, clicar no botéo “Filtrar” e digitar o
nome, parte do nome, cdédigo GCE ou os itens que constam na familia do item.

Exemplo, o item a ser adquirido serd: capa encadernacdo A4. Sugestao: digitar
“encaderna”:

BOR1692V

CAPACETE MILITAR - NIVEL I

v Catdtogo statoros iR Ul
A Home > Collge > Calbogodetems
B Catdlogo de tiens. wou | Aw | row | A | Do | g Evr | Vot
COMOGCE - CoUQOCST~  MomeModficador © - Valor de Referéncla - Dota oo Auakiacdo o Prego - | Validade Vir GeReferéoci - | Mem Seetvo - | Unidades Autorzadas | Exclusiidode - | lem Suseatdvel Famila Subtamiia

gamm— P R
- s | | > s e

ESPESSURA 7.00MM A4 LAETICAS
CAPAENCADERNAGAO
POUCLORETO VINIA
TRANSPARENTE ESPESSURA

EQUPAVENTOSMATERWS 1, rcps

00020522 000121 00000 120042023 1042024 Nio Nio Nio

PLASTICAS

MATERWS

CAPAENCADERNAGAO - PYC EQUPAMENTOSMATERWS
ou 00000 120402023 11042024 Nio o Nio

FORMATO CAPA. 223X3350 PLASTICAS
CAPAENCADERNAGRD - PVC
TRANSPARENTE
ESPESSURA' 0.30MM
FORMATO CAPA: 223X33508M

o EQUPAMENTOSMATERINS  \rece

FLASTICAS

00020522 000119 00000 150072021 180072022 Nao Nao

Nesse caso, nao foi localizada “capa encadernagéao” com as especificagcoes
desejadas, assim é necessaria a inclusao de novo item.
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2. NOVA SOLICITAGAO DE CATALOGAGCAO

Para criar uma nova solicitagéo de catalogacao:

GCE - Gestdo de Compras do Estado
e

SIAGIN AMBIENTE DE HOMOLOGACAC

Cadastros ( g = Consultas e Relatdrios Utilitarios

W e Catilogo de ltens

Mova Solicitaggo de Catalogagio

Nova Solicitaggo de Revisao

Mova Solicitagio de Pesquisa

Ha duas formas de iniciar a solicitagao de catalogacgéo:

a) Caso encontre algum item similar ao desejado, é possivel clicar em “Sol.ltem Similar ao
Selecionado”, para que o sistema ja apresente os campos da especificagido pré-
preenchidos. Assim o operador digita as alteracbes necessarias e encaminha a
catalogacao de um novo item. Esta funcionalidade esta disponivel para itens criados a
partir de padrdes de especificacao.

b) Caso ndo encontre item similar, o botdo “Nao Achei o que eu Queria” abre todos os
campos para digitacdo completa dos dados do novo item.

a) Solicitacao a partir do botao “Sol.ltem Similar ao Selecionado”:

Digitar parte do nome do item e clicar em “Buscar”;
Clique no item similar e em seguida em “Sol.ltem Similar ao Selecionado”:

B8 Soficitag do de Catalogacdo Voltar

’E\ Para iniiar o processo de catalogagdo de um novo ilem, primeiramente voc deve ter certeza que o ilem desejado Ja no existe no catdiogo. Uliizar a funcionalidade abaixo para pesquisar o item no calilogo. Caso enconlre um lem similar, selecione-o & clique em Sol. Rem
Similar Caso q = Ndio Ach eu Queria.

I8 Consulta Geral de Rens. SOl Bem Simiar 30 SHEGONa00 NGO ACNEI 0 QUE BUQUNA AN EM SEIECoNd0 | FIND AanGadn

oredema m

Pesquise lambém por. CAPA ENCADERNAGAD

0002.0522.000122 - CAPA ENCADERNAGAO - POLICLORETO VINILA TRANSPARENTE ESPESSURA: 7,00MM A4
TIPO DE FAMILIA: BENS. CATEGORIA DE FAMILIA: NAD DEFINIDA. SITUACAC: ATIVADO FAMILIA: AMRTES PLASTICAS
‘SUBFAMILUL MATERIAIS PENCADERNACAG/ENVELOPAMENTO  UNIDADE DE MEDIDA UNIDADE (un)  VALOR UNITARIO (Valor de Referénciol: RS 0,0000  Valor de Referéncia Vencido: Sim

Atela “Solicitacao de Catalogacao” sera exibida. Certifique-se de preencher todos
0s campos obrigatoérios (*).

OBS.: E necessario que os itens a serem catalogados estejam previstos no Plano de
Contratagdo Anual - PCA ou, caso ndo estejam, seja apresentada uma justificativa.
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O campo “Demanda de Aquisi¢gado” relaciona os itens que foram previstos no PCA.

I= Solicitacio de Catalogacio Gravar | Fechar

{:x Para criar sua solicitacdo de um item similar, preencha todos 0s campos orios. E ario infe ond da da de aquisig

\ em que o item foi relacionado para o plano de contratagdes anuais. Caso ndo tenha o ni da de icao, clique em gravar e
informe o motivo pelo o qual o item ndo foi relacionado.

Data: Unid Solicitante: * Solicitante: Tipo Processo: N° Processo:

[ 14082024 | [SPGG- CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO®E  |: ] | v ( )

Situagdo:
Em Elaboracio /

Demanda de Aquisigdo:" @

( J Q
I8 Especificacio Técnica do ltem
Padrao de Especificagao Técnica: Unidade de Medida: *
(CAPA ENCADERNACAO | UNIDADE (un) -

a.1) Se houver Demanda de aquisigao:

Digitar o numero da demanda ou pesquisar na Q.
O sistema apresentara as demandas da sua unidade que possuam itens
disponiveis para catalogagao.

I8 Solicitacdo de Catalogacgo

{"L Para criar sua solicitacdo de um item similar, preencha todos os campos obrigatorios E necessario informar o nimero da demanda de aquisigdo
\ em que o item foi relacionado para o plano de contratagdes anuais. Caso nao tenha o nimero da demanda de aquisigéo, clique em gravar e

informe o motivo pelo o qual o item n3o foi relacionado.

Data: Unid Solicitante: = Solicitante: Tipo Processo: N°® Processo:
( 140082024 | |SPGG- CELIC- SUBSEC DAADMINISTRACAC®E | ] 7 ]
Situagdo:

Em Elaboracgo

Demanda de Aquisigio:” @

& ) &
I8 Demanda de Aquisicio Filtrar
Nome Modificador - Familia - Subfamilia -
EQUIPAMENTOS/MATERIAIS
(] CADERNC P/ESCRITORIO/ESCOLA/ARTES MATERIAIS DE CONSUMOQ P/ESCRITORIC
PLASTICAS
. EQUIPAMENTOS/MATERIAIS
O CAPA ENCADERNACAC A4 PESCRITORIO/ESCOLA/ARTES MATERIAIS DE CONSUMOQ P/ESCRITORIC
PLASTICAS

I8 Demanda de Aquisicao

N° Demanda Aquisigdo Itens Demandados

64 QUADRO BRANCO RETICULADO, TESTE TESTE, OUTRO ITEM NAC
CATALOGADO, BORRACHA ESCOLAR MACIA BR COMPR 30,00-35,00 MM
ADUBO, LIVRO: MANUAL DE QUIMICA AGRICOLA: ADUBOS E ADUB..,

66 MICROVENTILADOR PARA BALCAO FRIGORIFICO - MOTCOR
MONOFASICO 1/25 HP BIVOLT 5 PAS, QUELJO MINAS

73 ADUBO, LEITE
TESTE PSICOLOGICO - BFM-1 BATERIA DE FI:JN(;fJES MENTAIS PARA

74 MOTORISTAS TACOM-A - LIVRO DE APLICACAQ, ALICATE NEW, FILME
NEW

75 CADERNO, CAPA ENCADERNA(;:\O Ad
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O campo “Demanda de Aquisicao” passara a apresentar o numero da demanda
selecionada, mas ainda € necessario selecionar o item que precisa ser catalogado.
Apds selecionar o item, clicar em “OK”.

Importante: O item ficara indisponivel para novas solicitagdes de catalogagao.

Para criar sua solicitagio de um item similar, preencha todos o= campos obrigatorios. E necessdrio informar o nimero da demanda de aquisigio
em que o item foi relacionado para o plano de contratagdes anuais. Caso ndo tenha o nimero da demanda de aquisigdo, clique em gravar e

informe o motive pelo o gual o item nao foi relacionado.

Data: Unid Solicitante: * Solicitante: Tipo Processo: N® Processo:
[ 14082024 | [SPGG-CELIC-SUBSEC DAADMINISTRAGAO®E | ] | 7 ]
Situagdo:

Em Elaboraco

Demanda de Aquisigio:” €
(15 ] @ [[CAPA ENCADERNACAD A4 | )

I8 Demanda de Aquisicio

Nome Modificador o Familia = Subfamilia o
EQUIPAMENTOS/MATERIAIS
CADERNOC P/ESCRITORIO/ESCOLA/ARTES MATERIAIS DE CONSUMO P/IESCRITORIO
\ PLASTICAS
. EQUIPAMENTO S/MATERIAIS
V CAPA ENCADERNACAO A4 P/ESCRITORIO/ESCOLA/ARTES MATERIAIS DE CONSUMO P/ESCRITORIO
PLASTICAS

Apds, clicarem “Gravar”:

Salicitacdo de Catalogacio

{:'l. Para criar sua solicitagio de um item similar, preencha todos os campos obrigatdrios. E necessdrio informar o nimero da demanda de aquisigio
\ em que o item foi relacionado para o planc de contratagdes anuais. Caso nao tenha o nimere da demanda de aquisigdo, cligue em gravar e

informe o motivo pelo o qual o item néo foi relacionado.

Data: Unid Solicitante: * Solicitante: Tipo Processo: N® Processo:
[ 1awspoas | [sPGG- CELIC- SUBSEC. DAADMINISTRACAC®E | ] R |
Situagio:

Em Elaboracio

Demanda de Aquisigio:” @
(75 | Q [CAPAENCADERNAGAO A4 |

I8 Demanda de Aquisicio

Nome Modificador - Familia - Subfamilia -
EQUIPAMENTOS/MATERIAIS
CADERNOQ P/ESCRITORIO/ESCOLAJARTES MATERIAIS DE CONSUMO P/ESCRITORIO
PLASTICAS
. EQUIPAMENTO S/IMATERIAIS
V CAPA ENCADERNAGCAO A4 P/ESCRITORIO/ESCOLA/ARTES MATERIAIS DE CONSUMO P/ESCRITORIO
PLASTICAS
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O item da Demanda de Aquisicao sera apresentado na aba “ltem Demanda
Aquisicao”:

& Solicitacdo de Catalogacio Gravar | Cancelar | Enviar | Fechar

Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: -
( 20079] [14mzm024143518 | | s | [ EmEiboragio |
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
(SPGG- CELIC - SUBSEC DAADMINISTRAGAO CE| | ] | v[& | ¥ [&

Projeto Estratégico:

ISR e R fiom Demanda Aguisigao i Valor de éncia | Observagbes

I8 ltem Demanda Aquisicio

Movimentagies | Historico

N° Demanda Aquisigdo: Nome Modificador Indicado na Demanda:
( 75| [CAPAENCADERNACAO A4

Familia:

[ 0002] [EQU IPAMENTOS/MATERIAIS PIESCRITORIO/ESCOLA/ARTES PLASTICAS

Subfamilia:

[ 0002 0508] [MATERIAJS DE CONSUMO P/ESCRITORIO

a.2) Caso nao exista Demanda de Aquisicao:

Apds clicar em “Sol. Item Similar ao Selecionado”, preencher os campos
obrigatdrios (*) e clicar em “Gravar”:

I8 Solicitacio de Catalogacao

{1. Para criar sua solicitag&o de um item similar, preencha todos os campos obrigatérios. E necessario informar o nimero da demanda de aquisigdo =
\ em que o item foi relacionado para o plano de contratagdes anuais. Caso ndo tenha o nimero da demanda de aquisigéo, clique em gravar e
informe o motivo pelo o qual o item néo foi relacionado.
Data: Unid Solicitante: * Tipo Processo: N° Processo:
( 14/0812024 | [sPGG-CELIC- SUBSEC DAADMINISTRAGAO®E [ N |
Situagdo:
Em Elaboracio

Demanda de Aquisigio:” €

I8 Especificagio Técnica do llem

Padréio de Especificagio Técnica: Unidade de Medida: *

[CAPA ENCADERNAGAQ ] [UNIDADE {un) ¥|
MATERIAL CAPA: * @ COR:* @

[FOLICLORETO VINILA v ] [TRANSPARENTE v ]

Seré solicitada justificativa por nao ter informado a Demanda de Aquisigao:

E necessario informar uma demanda de
aquisicéo ou preencher o motivo para o item
nao ter sido relacionado no Plano de
Contratagdo Anual — PCA. Deseja prosseguir
informando o motivo de néo ter indicado a

\dindnda de aquisigéo?

| oK || Cancelar |
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Digitar a justificativa no campo apropriado e clicar em “Gravar”:

I8 Solicitacio de Catalogacio

{1. Para criar sua solicitacdo de um item similar, preencha todos os campos obrigatorios E necessario informar o nimero da demanda de aquisigdo
\ em que o item foi relacionado para o plano de contratagdes anuais. Caso ndo tenha o nimero da demanda de aquisicdo, clique em gravar e
informe o motivo pelo o qual o item n&o foi relacionado.

Data: Unid Solicitante: * Solicitante: Tipo Processo: N° Processo:
( 14082024 | [SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAO®E | ] [ | ]
Situagio:

Em Elaboracgo

Motive para o item ndo ter sido relacionado no Plano de Contratagdo Anual - PCA: *

Espaco para a justificativa sobre nde ter relacicnade o item a ser catalogade no Plano de Contratacie Anual.

8912 caracteres restantes.

b) Solicitagao a partir do botédo “Nao Achei o que eu Queria”:

{‘1 Para iniciar o processo de catalogacdo de um novo item, primeiramente vocé deve ter certeza que o item desejado J& ndo existe no catalogo. Utilizar a funcionalidade abaixo para
\ pesquisar o item no catalogo. Caso encontre um item similar, selecione-o e clique em Sol. ltem Similar ao Selecionado. Caso ndo encontre nada parecido com o que vocé precisa,
clique no botdo N&o Achei o que eu Queria.

océ optou pela opcdo “nEo achei o que eu queria”, esta opcdo Ine dara a possibilidade de especificar o item airavés de um texio livre. Para prosseguir &
{:1' necessario informar o nimero da demanda de aquisigdo em que o item fei relacionade para o Plano de contratagdes Anuais. Caso ndo tenha o
niimero da demanda de aguisigéo, cligue em prosseguir e informe o motivo pelo o qual o item n&o foi relacionado.

Demanda de Aquisigdo:™ €

( ) a

b.1) Se houver Demanda de aquisigao:

Digitar o numero da demanda ou pesquisar na Q.

necessdrio informar o nimero da demanda de aquisigdo em que o item foi relacionado para o Plano de contratagbes Anuais. Caso ndo tenha o

: Wocé optou pela opcdo “n&o achei o gue eu gqueria”, esta opcdo Ine dard a possibilidade de especificar o item afravés de um texio livre. Para prosseguir &
\ namero da demanda de aquisigdo, clique em prosseguir e informe o motivo pelo o qual o item nao foi relacionado.

Demanda de Aquisigio:™ €
[ ] Q /

GCE - Solicitagao de Catalogacao 7




O sistema apresentarda as demandas que possuam itens disponiveis para
catalogacao. Clicar na linha desejada, que ficara em negrito, e clicar em “OK”:

I8 Demanda de Aquisicio

N° Demanda Aquisigéo Itens Demandados

QUADRO BRANCO RETICULADO, TESTE TESTE, OUTRO ITEM NAC
CATALOGADO, BORRACHA ESCOLAR MACIA BR COMPR 30,00-35,00 MM

ADUBO, LIVRO: MANUAL DE QUIMICA AGRICOLA: ADUBOS E ADUB..,
66 MICROVENTILADOR PARA BALCAO FRIGORIFICO - MOTOR
MONOFASICO 1/25 HP BIVOLT 5 PAS, QUEIIO MINAS

64

73 ADUBD, LEITE
TESTE PSICOLOGICO - BFM-1 BATERIA DE FUNCOES MENTAIS PARA
74 MOTORISTAS TACOM-A - LIVRO DE APLICAGAD, ALICATE NEW, FILME
/ NEW
75 CADERNO, CAPA ENCADERNAGAO A4

O campo “Demanda de Aquisicao” passara a apresentar o numero da demanda
selecionada, mas ainda € necessario selecionar o item que precisa ser catalogado.

Importante: Apds selecionar o item e clicar em “OK”, ele ficara indisponivel para novas
solicitagdes de catalogacao:

Apds, clicarem “OK” e em “Prosseguir”:

I8 Prosseguir

Vocé optou pela opcio "ndo achei o gue eu queria”, esta opcdo Ine dara a possibilidade de especificar o item através de um texto livre. Para prosseguir é
{: necessdrio informar o numero da demanda de aguisigdo em que o item foi relacionado para o Plano de contratagées Anuais. Caso ndo tenha o
numero da demanda de aquisigdo, clique em prosseguir e informe o motivo pelo o qual o item ndo foi relacionado.

Demanda de Aquisigio:™ €)
75 | o |caPaEncaDERNACAOAs | 7

I8 Demanda de Aquisicio

Nome Modificador = Familia = Subfamilia =
EQUIPAMENTOSMATERIAIS
ADERNO P/ESCRITORIQ/ESCOLA/ARTES MATERIAIS DE CONSUMO P/ESCRITORIO
PLASTICAS
. EQUIPAMENTO S/MATERIAIS
v CAPA ENCADERNACAD A4 P/ESCRITORIO/ESCOLAJARTES MATERIAIS DE CONSUMO P/ESCRITORIO
PLASTICAS

O item da Demanda de Aquisicao serd apresentado na aba “ltem Demanda
Aquisicao”:

I8 Solicitacio de Catalogacio

N® Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: -
( 20983| (1410812024 165954 | | v | [ EmElboragio |
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
[SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CE| [ ] ¥4 [ ¥4

Projeto Estratégico:

NZo ¥

Item Solicitado Iem Demanda Aquisigio i Valor de &nci; & Movimentagdes Historico

I8 ltem Demanda Aquisico

N° D isigd Nome i na D

[ 75] [CAPA ENCADERNACAQ Ad ]
Familia:

( 0002| |EQUIPAMENTOS/MATERIAIS PIESCRITORIO/ESCOLA/ARTES PLASTICAS )
Subfamilia:

[ 0002 0508] [MATERIAJS DE CONSUMO P/ESCRITORIO ]

GCE - Solicitagao de Catalogacao 8




b.2) Caso nao exista Demanda de Aquisigao:

Apds clicarem “Nao Achei o que eu Queria”, clicar em “Prosseguir”:

Vocé optou pela opgdo "ndo achei o que eu queria”, esta opgdo Ine dara a possibilidade de especificar o item através de um texto livre. Para prosseguir é

{:\ necessario informar o nimere da demanda de aquisicdo em que o item foi relacionado para o Plano de contratagdes Anuais. Caso ndo tenha o
niimero da demanda de aquisigéo, cligue em prosseguir e informe o motivo pelo o qual o item néo foi relacionado.

Demanda de Aquisigdo:™ @

[ J a

Ler a mensagem e confirmar clicando em “OK”:

E necessério informar uma demanda de
aquisicéo ou preencher o motive para o item
nao ter sido relacionado no Plano de
Contratagéo Anual — PCA. Deseja prosseguir
informando o motivo de néo ter indicado a

demanda de aquisicéo?

0K / Cancelar

Preencher o motivo de ndo ter relacionado o item a ser catalogado ao Plano de
Contratagao Anual e clicar em “Prosseguir”:

‘F‘nmeg!iFedH

Prossegui

Vocé optou pela opcdo "ndo achei o que eu gueria”, esta opglo Ine dard a possibilidade de especificar o item através de um texto livre. Para prosseguir &
{:\ necessario informar o nimere da demanda de aquisigde em que o item foi relacionado para o Plano de contratagdes Anuais. Caso ndo tenha o
nimero da demanda de aquisigdo, cliqgue em prosseguir e informe o motivo pelo o qual o item n&o foi relacionado.

l Motive para o item néo ter sido relacionado no Plane de Contratagdo Anual - PCA: * I
Apresentar a justificativa para nao ter relacionado o item a ser catalogado no Plano de Confratacdo Anual

894 caracteres restantes.

Motivo - Documento Suporte:

(

Informar tipo e numero do processo (se houver), familia, subfamilia e padrao de
especificagao técnica do item a ser catalogado. Apds, clicar em “Gravar”:

IE Solicitacio de Catalogacio

{:1. Para criar sua solicitacdo, preencha os dados abaixo e grave a suz solicitacio. Apos gravar, na fela que serd ar tada, anexe 05 oOrg fos para o
\ item (no minimo 3) ou justifigue. Também & possivel anexar outros arquivos que desejar como imagens ou especificacdes. Caso o item seja caracterizado

como exclusive, © usudrio deverd anexar es documentos que comprovem a situacio, conforme legislacio vigente.

Data: Unidade Solicitante: * Solicitante: Situagdo:

(1510872024 | SPGG-CELIC- SUBSEC. DAADMINISTRAGAO GE| | | [Em Elaboragio |
Tipo Processo: N® Processo: Tipo Familia: Categoria: Unidade de Medida: *

[ P | (eens | [mAcDEFINIDA -~ | [uniDADE un) v|

Familia:* Subfamilia:*

(0002 | [EQUIPAMENTOSIMATESAIS PIESCRITORIOIESCOLAARTES| Q00020508 | [MATERIAIS DE CONSUMO PIESCRITORIO Js

Padrio de Especificagio Técnica:
(27 ] [BLoco

Projeto Estratégico:

v

[NZo
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e “ltem Solicitado”:

Preencher os campos obrigatérios (*) e a Especificagao Técnica.

OBS.: Modelo de texto para “Motivo”:

I8 Solicitacdo de Catalogacao Gravar | Cancelar | Enviar | Fechar
N* Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: -
( 29967| (01032024 10:3834 | | s | | EmEboragio |
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
[SPGG- CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CE| | ] v [& [:] &
Projeto Estratégico:

Item Solicitado ltem Demanda Aquisigdo Ci g3 O C i Valor de Enci Ohbe gD Anexos Movimentagies Historico

CodGCE: Nome Modificador: € Unidade de Medida:" a
[ ] [sou CITAGAQ DE CATALOGACAQ: 20967 ] [E [IJNIDADE {un) v ]
CodLIC: Tipo de Familia: Categoria:

( | [eEns | [NAo DEFINIDA )
Familia:* Subfam.:*

( 0002| EQUIPAMENTOSIMATERIAIS P/ESCRITORIO/ESCOLA/AR| O, (0002.0518 |  MATERIAIS DE CONSUMO DIDATICOS/ESCOLARES/DES | Q

Padréo de Especificagéo Técnica
( ) ( Ja
Motivo - Ndo Achei:®

Material para uso em todas as escolas do RS. Iltem néo consta no catalogo com as dimensdes disponiveis no mercado.

B87 caracteres restantes.

Motivo - Documento Suporte:

( =

s Especificacdo Técnica ‘ Alteracbes do Solicitante  Alterar (Padrdo Especificacdo)  Alterar (Texto Livre) | Visualizar ‘

e “Orgcamentos”:

Inserir orgcamentos conforme IN CELIC 007/2023

Clicar em “Incluir” e/ou “Justificar” (detalhes na pagina 12):

I8 Solicitacdo de Catalogacdo

N* Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: a
( 29967 (01082024 10:3334 | | ¥ | [ EmEmboraggo |
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
[SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAD CE| [ ) I . &
Projeto Estratégico:

ltem Demandsa Aquisicio | Composigio el 0 0 énci Movimentages.
( '

I8 Orcamentos ‘ Justificar  Incluir  Abrir ‘ Excluir

Data de Cadastro « Usudrio Cadastro - CPFICNPJ Nome Fornecedor - Parametro

‘ Menhum registro encontrado. ‘

GCE - Solicitagao de Catalogagéo 10



https://www.celic.rs.gov.br/upload/arquivos/202309/28165632-1691618685in-007-de-2023-pesquisa-de-precos-versao-final-apos-alteracao-da-in-12-de-2023.pdf

Escolher o “Parametro” e preencher os demais campos obrigatdrios (*), de acordo
com o parametro escolhido.

Para anexar o documento de suporte ao orgamento, clicarem :

I8 Orcamentos Gravar | Fechar
Parametro: *

[ v)
Data do Orgamento: Usuério Cadastro: Situagdo:

( ][ | [ nEoavaiade |
Valor Unitario: * Moeda:” Data de Emissédo: © Nro. Dias Or - ] *

( ) v ) | @ )
CPFICNPJ: * Nome Fornecedor: *

[ ) | )
Marca: *

[ ]
Comentério:

300 caracteres restantes.

Clicar em “Procurar” para anexar Documento Suporte. Em seguida, clicar em
“Gravar” e em “Fechar”:

I8 Anexo Gravar | Fechar
Nome Anexo: * Arguivo: *

[ ] [ ] Procurar l
Descrigdo:

1000 caracteres restantas.

Clicar novamente em “Gravar” e “Fechar”:

I8 Orcamentos Gravar | Fechar

Pardmetro: *

[I - composicio de custos unitérios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em salde disponive... ?]

Data do Orgamento: Usuario Cadastro: Situagio:

( ] | [ nEoavalaao |
Valor Unitario: Moeda:™ Data de Emissdo: * Nro. Dias Org : D *

[ 1,00] [R$ v ] [ 310712024 } [ 35{:] [Teste ]
CPFICNPJ: Nome Fornecedor:

[ J | ]
Marca: *

(xz ]
Comentario:

300 caracteres restantes.
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Inserir tantos orgcamentos quantos necessarios. A IN vigente determina a
necessidade minima de trés orgcamentos, devendo contemplar pelo menos, dois
parametros.

Em situagdes que ndo é possivel inserir a quantidade minima de orcamentos, é
possivel justificar os orcamentos ou indicar a exclusividade:

Item Solicitado Configuragbes Valor de Referéncia Observagies Anexos Movimentagies Histarico
Is Orcamentos Justificar  Incluir | Abrir | Excluir

Data de Cadastro “ Usudrio Cadastro - CPFICNRJ - Nome Fornecedor

i Justificar Orcamentos

Indicar Exclusividade

a) Justificar orcamento:

Para detalhar explicagdes relativas aos orgamentos.

Preencher os campos obrigatérios (*) e “Gravar”:

I8 Justificar Orcamentos Gravar  Baixar Documento | Fechar

Justificar: * Data Atualizaga Resp avel Atualizaga Documento Justificativa: *
oM ¥ (05082004 14:32 ][ ] ) <«

Justificativa: * g—

1000 caracteres restantes.

Anexar o arquivo, “Gravar” e “Fechar”:

IS Anexo Gravar | Fechar
Nome Anexo: * & Argquivo: *

{ ] [ I| Procurar ‘]
Descricio:

1000 caracteres restantes.

Consulta a “Justificativa Orgamentos”:

I8 Solicitacio de Catalogacio Gravar | Cancelar | Enviar | Fechar
N® Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N® Processo: Situagio: -
( | [o6wsro2a 153007 | | s | [ EmEtaboracie |

Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
(SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRACAD CE| | ) ¥ [& (&

Projeto Estratégico:

ltem Solicitado | ltem Demanda Aquisicio | Composigio [W8ylul S Confi 5 Valor de &nci Ob 5 |Anexe§ | Movimentages | Hish'jrian|
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b) Indicar Exclusividade:
Para indicar que s6 existe um fornecedor para o item.

OBS.: Nesse caso, o item s06 podera ser adquirido por inexigibilidade.

Preencher os campos obrigatérios e “Gravar”:

IS Indicar Exclusividade 0 Fechar

Exclusivo: * Data Atualizagéo: Responsavel Atualizagéo: Documento Suporte: *
m ¥| [osisno2e ] ] ) [I B

Justificativa: " —

1000 caracteres restantes.

Anexar o arquivo, “Gravar” e “Fechar”:

Nome Anexo: ® Arquivo: *

( ) ) =

Descrigio:

1000 caracteres restantes.

Consulta a “Exclusividade”:

I= Solicitacso de Catalogacso Gravar | Cancelar | Enviar | Fechar

N® Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N°® Processo: Situacdo: -1
IRECZEREE N ¥

Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:

[SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAD CE| | B EL i s aml ¥ [&

Projeto Estratégico:

\]\léu ¥

Apds ainclusao de todas as informacgdes, apresentara a lista de orgamentos. Clicar
em “Gravar” e em seguida em “Enviar”:

N* Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo:
( 29967 (01082024 103834 | | s | [ EmEmboragio |

-

Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:

[SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CE| | ) oAk ( ~ &

Projeto Estratégico:

|:Ne"m ¥

Composigio Valor de

Orgamentos.

Anexos | Movimentagdes

Incluir | Abrr | Excluir

‘ Justificar

Data de Cadastro Usudrio Cadastro - CPFICNPJ - Nome Formnecedor Pardmetro

|- COMPOSICAQ DE CUSTOS UNITARIO! &
MENCRES OU IGUAIS A MEDIANA DO ITI
CORRESPONDENTE NO PAINEL PARA
01/08/2024 CONSULTA DE PREGOS OU NO BANCO [
PRECOS EM SAUDE DISPONIVEIS NO
PORTAL NACIONAL DE CONTRATACCES
PUBLICAS (PNCP).

01/08/2024 QUTROS

1- COMPOSIGAOD DE CUSTOS UNITARIO!
MENCRES OU IGUAIS A MEDIANA DO ITI
CORRESPONDENTE NO PAINEL PARA
01/08/2024 CONSULTA DE PREGOS QU NO BANCO [
PREGOS EM SAUDE DISPONIVEIS NO
PORTAL NACIONAL DE CONTRATAGOES
PUBLICAS (PNCF). v
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E necessario confirmar a informacgéo contida na mensagem:

Deseja enviar a solicitacao? Apos o envio os
dados nao poderao ser alterados.

| oK || cancelar |

Indicar os dados da “Movimentagao”:

OBS.: O “Solicitante” envia a solicitacdo de catalogacao ao “Ordenador” de sua prépria
Unidade Organizacional para conferéncia, aprovagéo e posterior envio a CELIC.

I8 Movimentagdo Gravar ~ Fechar
Vocé Vair* Unidade de Destino: *
| ENVIAR PARA ORDENADOR ¥ |  [sEco2-SECRETARIA 02 ¥

I8 Movimentagdo

Motivo: ™

Material necessério para secretaria de escolas de todo o RS

1940 caracteres restantes.

A situacéo ficara “Enviada ao Ordenador”:

olicitacdo de Catalogacao echa
N® Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagéo: -
( 20067| [oti08/2024 103834 | | s | | Enviada a0 Ordenador
Unidade Solicitante: Solicitante: EX‘G|U5IVI J . e Justificativa Orgamentos:

[sPG6 - cELIC - suBSEC DAADMINISTRAGAO CE| | | R ( +[&
[ = S

Projeto Estratégico:

Néo

Aquisigio | C: igS o c & Valor de &nci Observagh Anexos | Movimentaghes | Histdrico

CodGCE: Nome Modificador: € Unidade de Medida:* Y
[ ] [SOLICITA(;RO DE CATALOGACAO: 29967 ] | 7 UNIDADE (un) v
CodLIC: Tipo de Familia: Categoria:

( REES | [NAo DEFINIDA |
Familia:™ Subfam.:™

( 0002| | EQUIPAMENTOSIMATERIAIS PIESCRITORIOJESCOLA/AR| (0002 0518 | (MATERIAIS DE CONSUMO DIDATICOS/ESCOLARESIDES | )

Padréo de Especificagdo Técnica

( J Ja
Motivo - No Achei:™

[MATERIAL PARA USO EM TODAS AS ESCOLAS DO RS. ITEM NAQ CONSTANO CATALOGO COM AS DIMENSGES DISPONIVEIS NO MERCADO. ]

A partir desse momento, inicia-se a contagem do tempo de tramitagcdo da
solicitacéo.

O tempo de tramitagéo é destacado com as seguintes classificagdes de cores:

[ ] Tempo de tramitagdo entre 0 e 45 dias [ ] Tempo de tramitagio entre 46 e 60 dias [ ] Tempo de tramitagdo maior que 60 dias
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O alerta de prazo é exibido no grid de consulta as solicitagdes:

Cadasiros Catdlogo ~ Consulias e Relalorios  ~ Utilitarios ~

A Home > Consultas ¢ Relatérios > Todasas Solicilacbes de Bens

Alerta Prazo Céd. GCE «+ C6d.LIC - Nome do Modificador - Nimero da Solicitagdo © | Tipo de 40 . Datada do - Tempo de Tramitagao Situagéo da Solicitagdo
CAMISETABM -
[ ] SE%?A%%%_?RAHCA " Catalogacéo 02/0472015 10:03 50 DIAS Alendida
BRANCA
. SOLICIACAC DE 13 Catalogacdo 02/0472015 15:49 1586 DIAS Cancelada

CATALOGAGAQ: 13

Na Caixa de Entrada, é possivelfiltrar as solicitagdes pelo tempo de tramitagao.

Ao acessar a solicitagao, o tempo de tramitagéo € exibido em dias:

Gestdo de Compras do Estado GO

AMEENTE D HOMOLDGAZAD

Cadsitros ~ Catdioge v Consutas 2 Resibios v Uniesnos -

M Home > UNtiecs > Caixsde Enliade

B8 Caixa de Entrada

05 Tarefas do Setor

W 20057 K 2042024 16 4848

W 29060 54082024 080045

camiocagio  Tempods Tamughe: 258 s " caraLocacio Tempo d Tramitagho: 223 tiss

Unifage Sodcitante: SPGG - CELIC - SUBSEC. DA

Urisae Soliciants: SPGG - CELIC - SUBSEC. DA

L O &

1 Minhas Tarefas

g2 D1/32018 0953 45

CaTALOGACD  Tempo oe Tramscho: 1257 ains

Unigage Sokctante: ASSESSORIA

— i st soLiTANTE
O Comeée LETE KN Y G $R &
e 20082 p—p— o 20007 [ m——
CAIALOGAGAD Tompa de Tramitagaa: 206 dias CATALOGAGAD Tomao do Tramitagao: 165 dias
Unidade Sckctarte: SFOG - CELIC - SUBBEC A st Solctant: 8755 CELC - SUBSE OA
Lramr— e
E—— &R PApe—— eR
e [ee—— p— [——
e e B SRR e e
Unidde Sckcare: SFOG - CELIC - SUBBEC. A st Slctan 8P55.-CELC - SUBSE OA
- Papet ORDENADOR
op—— en PI—— R
o — 1ngiros
( J— L e —— |

OBS.: Caso a solicitagdo nao tenha movimentagao por prazo superior a 120 dias sera
cancelada automaticamente pelo sistema.

A solicitagao fica com a situagao “Cancelada por Decurso de Prazo”, porém, caso
seja necessario, o solicitante pode desfazer o cancelamento:

I8 Solicitaciio de Catalogacio Desfazer Cancelamento ~ Fechar

N® Solicitagéo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: S
( 7| [otioazo15164025 | | ¥ | [cancelada por Decurso [——
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:

( ) ] | L,

( v

Item Solicitado tem Demanda Aquisigio Ci igd [e] Ci & Valor de

Observagies Anexos Movimentages Historico

CodGCE: Nome Modificador: €
[ ] [soummgﬁo DE CATALOGACAO: 7

Unidade de Medida:* )
|| |UNIDADE (un) v
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ORDENADOR

O ordenador precisa avaliar e aprovar a solicitagado de catalogacgéo.

No Mdédulo Catéalogo de ltens, clicar em “Utilitarios” e em seguida em “Caixa de
Entrada”:

GCE GesTc:o de Compras do Estado

A= AR A1BIENTE DE HOMOLOGACAO

Cadastros w Catélogo ~ Consultas e Relatdrios  ~ Utilitarios w

f Home > catilogo > Catélogo de iens

I8 Catalogo de ltens

Codigo GCE CodigoLIC = CodigoCST Nome M Tipo de Fam

- Ges’rc:o de Comprc:s do Estado
‘

Cadastros ~ Catdlogo ~ Consultas e Relatorios Utilitérios

# Home > Uiitirios > Gaixade Entrada

I8 Caixa de Entrada
I8 Tarefas do Setor

N®: 29967 01/08/2024 10:38:34
CATALOGAGAO

Unidade Selicitante: SPGG - CELIC - SUBSEC.
DA..

Papel

Op. Corrente: N3o apropriad... @ @

Clicarem “OK”:

Deseja se apropriar desta solicitagao?

I oK I Cancelar |

A solicitagao passara a figurar em “Minhas Tarefas”:

GCE Gestdo de Compras do Estado

AMBIENTE DE HOMOLOGACAD

Cadastros. v Catdlogo v Consultas e Relatdrios  ~ Utilitérios v

A Home > Utiitios > Gaixade Entrada

1= Caixa de Entrada
15 Tarefas do Setor I& Minhas Tarefas

N°: 20967 01/08/2024 10:38:34
CATALOGAGAO

Unidade Solicitante: SPGG - CELIC - SUBSEC
DA

éapal ORDENADOR

[a
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Ordenador deve conferir a solicitagao e clicar em “Aprovar”:

I8 Solicitacdo de Catalogacio Cancelar = Aprovar  Reprovar | Devolver | Fechar
N° Solicitagao: Data: Tipo Processo: N°" Processo: Situagdo: Y
[ 29937] [n1.fus.|2024 10:38:34 ] ( ¥ | [ ] [Apmpriada pelo Ordena]
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
(SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CE| | ] | ¥[8 | ¥4
Projeto Estratégico:
Nao

[CEMDT SR tem Demanda Aquisigio | C iga o c & Valor de éncia | Observag Anexos | MovimentagBes | Historico

CodGCE: Nome Modificador: € Unidade de Medida:* a
[ ] [soucnac;io DE CATALOGACAQ: 20967 ] | 7 |UNIDADE (un) ¥
CodLIC: Tipo de Familia: Categoria:

( | [eEns | [NAc DEFINIDA )
Familia:™ Subfam.:™

( 0002| | EQUIPAMENTOS/MATERIAIS PIESCRITORIO/ESCOLA/AR| © (00020518 | [MATERIAIS DE CONSUMO DIDATICOS/ESCOLARESIDES | <

Preencher a “Movimentagao” e “Gravar”:

Vocé Vai: Unidade de Destino:
{APROVAR ASOLICITACAQ ] :BPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAC CENTRAL DE LICITACOES v |

I8 Movimentacdo

Motivo: * 4/

Entao a situacao da solicitagéo ficara “Enviada ao Catalogador”.

I8 Solicitacio de Catalogacio

N*® Solicitagéo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: Y
[ 2995?] [n1ma.rzuz4 10:38:34 ] ( ¥ | [ ] Enviada ao Catdogadur]
Unidade Solicitante: Solicitante: Exclusividade: Justificativa Orgamentos:
[SPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CE| | ] ¥[8 | ¥4
Projeto Estratégico:
Nio

Itemn Solicitado temn Demanda Aquisigao Ci igd O Ci B Valor de Enci Observagbes Anexos Movimentagoes Historico

IS Item Solicitado

CodGCE: Nome Medificador: € Unidade de Medida:* 'y
[ } [soucwm;:ﬁo DE CATALOGACAQ: 20967 ] | 7 UNIDADE (un) ¥ |
CodLIC: Tipo de Familia: Categoria:

( | [eEns | [nAo DEFINIDA )
Familia:™ Subfam.:™

( 0002| | EQUIPAMENTOSIMATERIAIS PIESCRITORIOJESCOLAAR| (00020518 | (MATERIAIS DE CONSUMO DIDATICOS/ESCOLARESIDES| )

Padrdo de Especificagdo Técnica

( J Ja
Motivo - Nao Achei:™

[MATERIAL PARA USO EM TODAS AS ESCOLAS DO RS. ITEM NAQ CONSTANO CATALOGO COM AS DIMENSOES DISPONIVEIS NO MERCADO. ]
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Aguardar a analise por parte da Equipe de Catalogagao da CELIC.

Em determinados casos, dependendo da especificidade do objeto a ser
catalogado, esta etapa sera realizada por catalogadores pertencentes a o6rgao
especialista. Ex. Alguns bens de tecnologia da informacgéao sao catalogados pelo CETIC.

Acompanhamento da solicitacao

Mddulo “Catalogo de ltens”; menu “Consultas e Relatérios” > “Solicitagbes” >
“Todas”.

A lista pode ser ordenada pelo numero da solicitagdo ou pela solicitagao
especifica, que pode ser localizada ao clicar na ferramenta “Filtrar”.

Situagho da Sotictagho | Papel Destino  Uniddace de Pesquisa de Prego - Tipo Familia

Data da Salicitsgho - Tempo de Tramilagho

PNEUSICAMARASIPROTETORESIMATERIAIS

2013 18 13 Cancenda L PICONSERTOS

PNEU AUTOMOTIVO. PNEUSICAMARASIPROTETORESMATERIAIS

PAEU AUTOUOTIVO ; 32018 1520 wous concensa s peuscAN
o SCAVARASPROTETORESMATERAS
e S coedo | 2000184 »0ms FR— sens PHEUSCAUARASPROTETORESMATERIA
SOUCITAGAQ DE RS v 5 EQUIPAMENTOSMATERIAIS

° soucmackove o cowesdo v ien 20088 canceosn sins EqunENTOSM
Soumecl ot 7 cusesde | ovamsws | Cen o e COUPAMENTOSMATERIS GSPORTOS
e o Comogagio ovo4ans 1648 Serewda e o Bns EQUPRMENTOSMATERIA' ESPORTIVOS
ol o comogacho gl COUPAUENTOSATERS ESPORTVOS
ke 0 Cowogie ovoats 1653 wEaN P Dl oes EOUPAMENTOSMATERIA' ESPORTIVOS
camsera o

° Aricacko W cwesste | uneans o wous . oens EQumwenT
SRANCA

° soucclove Cumogacte | camanns 1548 108 048 po— sens ARMAMENTOBEXPLOSVOSMUNCOES

wiers) K8 (3] (3] 4] [¥) [owes

O item passara a fazer parte do catalogo de itens quando a “Situagcdo da
Solicitagédo” estiver como “Atendida”.

O sistema envia e-mail ao solicitante informando as movimentagdes. Para tanto,
confira se seu e-mail estd atualizado junto ao administrador do Sistema (sistemas-
celic@planejamento.rs.gov.br)

REMOGCAO DA EXCLUSIVIDADE DO ITEM

Em determinadas situagoes, a solicitagao de catalogagéo pode ser devolvida ao
solicitante para que o atributo de exclusividade seja removido.

Nesses casos, o solicitante deve se apropriar da solicitagdo. Apds, na aba
“Orgcamentos”, no botao “Justificar” optar por “Indicar Exclusividade”.
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I8 Solicitacio de Catalogacio

N® Solicitagéo: Data: Tipo Processo:
( 20067 [on0s2024 103834 | | v|
Unidade Solicitante: Solicitante:

[sPGG - CELIC - SUBSEC. DAADMINISTRAGAO CE| |

Projeto Estratégico:

——

Valor de &nci Mmimemagﬁes
¥

I8 Orcamentos ‘ Justificar | Incluir | Abrir

Nome Fomecedor - Justificar Orcamentos
| - COMPOSIG

(VS Velsi=Tell Indicar Exclusividade

CORRESPON

CONSULTA DE PRECOS OU NO BANCO DI

PRECOS EM SAUDE DISPONIVEIS NO

PORTAL NACIONAL DE CONTRATAGOES

PUBLICAS (PNCP).

Data de Cadastro Usudrio Cadastro o CPFICNPJ

01/08/2024

Alterar o campo “Exclusivo” para “Nao” e incluir justificativa. Clicar em “Gravar” e

“Excluir”:

I8 Indicar Exclusividade | Gravar " Exduir | Baixar Documento
Exclusivo: * Data izagé a izagé Documento Suporte:

[NAO G v] [13m1f2025 14:08:40 ] [TESTECEIJC 01 ] [MATERIA1181I:‘|20.PDF } @E]
Justificativa: *

Colocar o motivo de exclusio da indicaco de exclusividade. €=

941 caracteres restantes.

Confirmar a mensagem abaixo:

Deseja excluir a Indicagdo de
Exclusividade?

| oxlﬁ Cancelar |

Com essas agoes concluidas, a indicagao de exclusividade foi removida. Assim, a
solicitagdo pode ser gravada e enviada nhovamente.

I8 Solicitacio de Catalogacio Gravar | Cancelar | Enviar | Fechar

N® Solicitagdo: Data: Tipo Processo: N° Processo: Situagdo: S
[ 29967] [umsrzo:-i 10:38:34 ] [ v ] [ ] [Aprupriada pelo Soicimu]
Unidade Solicitante: Solicitante: |Exclusividade: Justificativa Orgamentos:

[SPGG—CEIJC—SUBSEC.DAADMINISTRA{:.EO CE] [ ] 7] & ¥ [&
Projeto Estratégico:

Item Solicitado Item Demanda Aquisigao Composigio Orgamentos. Valor de

I8 Orcamentos

‘ Justificar | Incluir | Abrir

Data de Cadastro = Usudrio Cadastro = CPFICNPJ Nome Fornecedor o Parametro

|- COMPOSICAO DE CUSTOS UNITARIOS
MENORES OU IGUAIS A MEDIANA DO ITE
CORRESPONDENTE NO PAINEL PARA
CONSULTA DE PRECOS DU NO BANCO DI
PRECOS EM SAUDE DISPONIVEIS NO
PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES
PUBLICAS (PNCP).

01/08/2024
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