
 

 

 

 

Importante: Os exemplos apresentam dados fictícios utilizados no ambiente de 
treinamento do sistema. 
 
 

REQUISIÇÃO DE PREVISÃO DE QUANTITATIVOS PARA 
SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

 
Acessar o endereço: https://gce.intra.rs.gov.br 
 

MÓDULO DE REQUISIÇÕES ELETRÔNICAS 

 
Acessar o Módulo de Requisições Eletrônicas: 

 

 

Preencher as informações:  
 Organização; 
 Matrícula; 
 Senha (a mesma utilizada no Proa). 
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O operador com perfil de Requisitante, no Menu Demandas e Requisições, 
precisa selecionar “Previsões de Quantitativos para SRP”: 

 
 

Clicar no botão “Incluir” para criar uma nova requisição:

 
 

Preencher todos os campos obrigatórios (*).  
Verificar se o Comunicado de Liberação de Previsão é para compra regionalizada e 

indicar no botão:  

 



 

GCE – Requisição de Previsão para SRP   3 
 

 

Para os casos em que for regionalizada, selecionar para qual região será feita a 
requisição: 

 

 
 
 

Selecionar a regional e clicar em “OK”: 
 

 
 
 

Selecionar o Comunicado de Liberação para o qual deseja fazer a previsão: 
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Aparecerão todos os comunicados abertos e disponíveis para a Unidade. Escolher 
o comunicado desejado e clicar em “OK”: 

 

 
 

Caso necessário, é possível visualizar os itens disponíveis. Clicar no comunicado 
e, em seguida, em “Visualizar Itens”: 
 

 
 
 

Serão apresentados todos os itens disponíveis no comunidado para consulta: 
 

 
 
 

1- Requisição com local de entrega único: 

 
No campo “Local de Entrega”, escolher a opção “Único” e utilizar a  para 

selecionar o local de entrega desejado.  
 

 

OBS: Somente constarão os locais de entrega previamente cadastrados na Unidade 
Organizacional. Caso não conste o local de entrega desejado, solicitar o cadastramento 
mediante envio de e-mail para: sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br 
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Selecionar o local de entrega e clicar em “OK”. 

 

 

2- Requisição com local de entrega Múltiplo: 

 
No campo Local de Entrega, escolher a opção “Múltiplo”. Nesse momento, não são 

indicados os diversos locais de entrega. 
 
OBS: A indicação dos locais múltiplos será definida na inclusão dos itens, detalhada na 
página 9. 
 

 

 

 

3- Requisição com indicação de Procedimento 
Específico  
 

SOMENTE nos casos em que o Convênio estabelece o valor de referência.  

 

No campo “Realiza Procedimento Específico” selecionar “Sim” e buscar o 

convênio na . 
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OBS: O convênio deve ser previamente cadastrado no GCE e o valor de referência 
atualizado de acordo com as regras do convênio.  
Para cadastrar o convênio enviar e-mail para: sistemas-celic@planejamento.rs.gov.br  
Para atualizar o valor de referência enviar e-mail para: epesq@planejamento.rs.gov.br 
 

 

4- Requisição com indicação de recurso de Convênio 
Federal 
 

SOMENTE nos casos de recurso federal em que o edital precise ser enviado para a 
plataforma Transfere Gov: https://www.gov.br/transferegov/pt-br 

No campo “Transf. Voluntária” selecionar “SIM” e preencher os dados do convênio. 
O GCE busca os convênios vigentes cadastrados no FPE, para a Unidade Organizacional 
indicada na requisição. 

 

 

 

OBS: Caso não conste o número do convênio na busca deve, previamente, cadastrar ou 
consultar/atualizar no FPE. 
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O preenchimento do campo “Justificativa” depende da liberação de previsão 

selecionada anteriormente:  
 
A) Caso a liberação de previsão não exija ETP na requisição: o campo 

“Justificativa” deve ser preenchido manualmente.  
 

 
 

 

B) Caso a liberação de previsão exija ETP na requisição a justificativa será 
preenchida automaticamente com as informações salvas nos campos I e XIII 
do ETP. 
 

 
 

No campo “Contato adicional” inserir os dados de quem pode ser contatado na 
ausência do operador solicitante da requisição.  

 

 

 
Após o preenchimento de todos os campos obrigatórios (*), clicar em “Gravar”. 
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Na mensagem informativa sobre o bloqueio dos dados na requisição, clicar em 
“OK”. 
 

 
 

 
Na aba “Itens Solicitados” clicar em “Incluir”: 
 

 
 

 
 

Item com local de entrega Único: 

 
O sistema mostra os itens disponíveis no comunicado selecionado anteriormente. 

Selecionar o item e digitar a quantidade desejada. Após, clicar em “Ok”. 
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Item com local de entrega Múltiplo: 
 

Buscar o item desejado na  : 
 

 
 
 

A pesquisa apresenta os itens disponíveis no comunicado selecionado. 
Selecionar o item e clicar em “OK”: 
 

 
 
 

Indicar a quantidade total que será distribuída nos diversos locais de entrega e 
selecionar novamente o Local de Entrega “Múltiplo”.  

Na aba “Locais de Entrega” clicar em “Incluir”. 
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Selecionar os locais onde serão distribuídos os quantitativos e clicar em OK: 

 

 

Indicar a quantidade solicitada para cada local de entrega e clicar em “Gravar”. 
 

 

 
OBS: A quantidade Total Solicitada deverá ser igual à soma da quantidade distribuída 
entre os locais de entrega. 
 

 

Preencher o Estudo Técnico Preliminar – ETP, apenas nos casos que o 
comunicado de liberação de previsão exigir, clicando em “Incluir”: 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

GCE – Requisição de Previsão para SRP   11 
 

 

 
Preencher todos os campos, após, “Gravar”. 
 

OBS: Alguns campos possuem sugestão de texto, caso necessário alterar, selecionar o 
campo “Preencher manualmente”. 
 

 
 
 

Confirmar que permanece com as justificativas sugeridas, se for o caso: 
 

 
 
 

Após preenchidas as abas “Itens Solicitados” e “Estudo Técnico Preliminar – ETP” 
(se for o caso), clicar em “Gravar” e “Enviar”. 

Clicar em “OK” para confirmar o envio da requisição. 
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Selecionar as opções disponíveis e clicar em “Ok”: 

 

 
 

 
A situação final é “Enviada para a Unidade Central de Compra”. 
 

 


